
CRM帳票テンプレート設定手順

CRM帳票テンプレートをダウンロードしていただきありがとうございます。
ここでは、テンプレートをCRMに適用（設定）する手順を説明いたします。
テンプレートによっては、項目が異なる、項目の追加が必要になるものも御座いますが、
ゼロから帳票テンプレートを作成するよりかは作業軽減にも繋がるかと思います。
少しでも皆様のお役に立てられれば幸いです。

設定手順
１．　ダウンロードしたファイル（Zip形式）を解凍してください

２．　以下の9ファイルが解凍されます

３．　CRM　＞　設定（歯車アイコン）　＞　カスタマイズ　＞　テンプレート

４．　各種書類タブを選択　＞　新しいテンプレート
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CRM帳票テンプレート設定手順

５．帳票（書類）を出力する元となるタブを選択　＞　次へ

６．　「HTML／テキストを入力する」

７．　「</>」（HTMLを編集）

８．　CRM上に設定したいテンプレートをテキストエディタ（メモ帳など）で開いてください

９．　内容をすべてコピー
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CRM帳票テンプレート設定手順

１０．　上記7で表示された「HTMLを編集」を上記9でコピーした内容に差し替えて「挿入する」

１１．　以下のように表示されます

※帳票テンプレートのカスタマイズ方法につきましては、以下のページを参考にしてください。
こちら

※文言変更程度であれば、以下の画面上にて直接修正することもできます
※項目を新たに差し込みたい場合などは、「#」と入力すると、該当タブ及び関連するタブの項目が表示されますので選択することで帳票上に出力することができます

１２．　保存する　＞　今すぐ保存する
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１３．　「テンプレート名」を入力、「保存先」を指定　＞　保存する

１４．　帳票テンプレートが作成されました

１５．　実際に帳票を出力する手順

→　該当タブより対象データを表示（タブの詳細画面を表示）し、「・・・」　＞　「印刷プレビュー」
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CRM帳票テンプレート設定手順

１６．　「テンプレートのカテゴリー」「各種書類テンプレート」を選択　＞　表示方法は「HTML」を選択　＞　印刷する

１７．　以下の画面が表示されます。
PDFに出力したい場合は、送信先を「PDF」にしてください。
その後、「詳細設定」を押下
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１８．　「オプション」は以下の設定とし、「印刷」

・「ヘッダーとフッター」は未チェック
・「背景のグラフィック」はチェック

１９．　保存先、ファイル名を指定し、「保存」

２０．　PDFが作成されました
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